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委托翻译合同

	甲方： 
	乙方：杭州海纳翻译有限公司

	联系人： 
	联系人：李重视

	电话：
	电话：0571-85611263

	传真：
	传真：0571-56535080

	公司地址： 
	公司地址：文三路100号文锦大厦A座810-1室


甲方委托乙方进行资料翻译，甲、乙双方在平等、互利、自愿原则上，经友好协商签订本合同，达成如下协议：
1. 乙方按照甲方的委托，完成以下资料的翻译。翻译字数以电脑Word工具字数统计，字符数（不计空格）这一栏为准（图片和文本框内文字另计）。如遇特殊情况需延迟，应事先知会甲方。 
	序号 
	业务名称
	类型 
	字数 
	千字价格 
	交稿日期/时间
	费用小计

	1
	
	
	
	
	收到预付款后   天
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


2. 付款方式：1）乙方收到总费用50%的预付款后开始翻译（个人或1000元以下小额需要支付全部费用）； 
2）完稿后，乙方发送50%译稿，甲方确认后支付余款。乙方收到全部余款后，发送剩余译稿给甲方。

3. 如因资料翻译的需要，甲方应及时无偿提供相关背景资料，以确保翻译质量。

4. 甲方向乙方保证其提供的文稿已取得版权许可；文稿中没有任何容易引起刑事或民事的内容。文稿中对于不合理或违反中华人民共和国法律法规或国际法或国际惯例的服务要求，乙方有权拒绝提供翻译服务。 

5. 甲方如对乙方译稿有异议，甲方有权在取稿之日起7日内，向乙方提出修改意见，乙方应按甲方要求在规定的合理时间内免费进行修改。鉴于翻译认知的时效性，甲方在收到译文后七天内对译文不提出异议，则认为乙方已经完全按照甲方的要求完成职责。

6. 如因乙方翻译错误造成甲方经济损失或名誉损失问题，乙方须承担相应责任，但赔偿额度不得超过翻译总费用额度。

7. 如因乙方未能按时完成翻译，使甲方造成损失，乙方须承担相应责任，但赔偿额度不得超过翻译总费用额度。
8. 译稿交付后如甲方对原稿修改，并要求乙方对译文作相应修改，根据修改程度酌量收取改稿费。

9. 甲方不得在签订本合同后，单方取消合同。如因甲方单方原因中途要求乙方停止翻译服务的，甲方须支付乙方已经翻译完成部分或全部的费用，另外双方约定，除为履行本协议义务以及法律规定的条件外，不得泄露、非法使用或者许可任何第三方使用基于本次合作而得知的对方的商业机密，对于甲方委托的翻译稿件中所涉及内容及相关信息，乙方不得泄露。乙方不得以甲方名义进行有关商业活动。

10. 如遇任何争议、分歧或纠纷，双方首先应致力于协商解决。协商不成时，任何一方均有权向合同签订地法院提起诉讼。

11. 合同签订地点杭州，合同一式两份，甲乙双方各执一份，方签字或盖章后生效，传真件与原件具有同等法律效力。
	甲方（盖章）：
	乙方（盖章）：

	甲方代表签字：
	乙方代表签字：

	签定时间：2017年   月    日
	签定时间：2017年   月   日

















	开户银行：杭州银行股份有限公司西溪支行
	开户单位：杭州海纳翻译有限公司

	银行帐号：3301040160005027720
	银行地址：浙江省杭州市西湖区文三路90号



