
丰汇新材料科技（湖州）有限公司

丰汇企字[2023]04 号

关于廖琳人事任命通知

公司各部门

根据企业经营发展和运营管理需要，经公司研究决定，现做出以下人事调整：

任命廖琳女士为行政人事主管，隶属于行政人事部。 行政人事专员向其汇报工作。

廖琳向总经理助理汇报工作。

职责：

1、部门人员扩充一员；

2、注重人才建设，完成人才招募工作；

3、新员工培训制度完善，形成一整套科学的培训制度；

4、企业文化建设，更新并建立完善的员工手册内容，组织公司团队建设，增加员

工的集体荣誉感和向心力；

5、建立健全办公室管理制度、工厂管理制度；6S管理，行政管理纪律和保密协议；

6、对外沟通，与当地政府保持良好的工作关系，争取更多的科技项目支持，做好

南太湖精英计划和新产品的检验工作；

7、组织和培训员工的专业技能；

8、完成领导安排的工作等。

以上任命决定自2023年12月24日起正式执行，望各部门及全体员工给与支持和配合，同



时祝廖琳在新的岗位上取得成功。

特此通知！

丰汇新材料科技（湖州）有限公司

二〇二三年十二月二十四日


