
丰汇新材料科技（湖州）有限公司

丰汇企字[2023]03 号

关于王丽琴人事任命通知

公司各部门

根据企业经营发展和运营管理需要，经公司研究决定，现做出以下人事调整：

任命王丽琴女士为总经理助理。 负责公司重点实验室、质检部、客服部、采购部、

财务部、行政人事部、仓管物流部以上部门所有人员向其汇报工作。运营中心、工厂端

每月数据汇总至总经办，由总经办上报到总经理处。

职责：

1、参与公司中长期发展规划、业务经营计划的编制和公司重大决策的讨论；

2、负责公司战略运营管理，关键指标的收集、分析及行业标杆比对；

3、负责重大项目的跟进和协调工作；

4、协调总经理、各系统中心、部门负责人之间的工作关系；

5、协助总经理开展各项重要工作，处理日常事务。

6、负责所管理部门人员的 KPI 考核、工资、升职加薪，奖金的分配。

以上任命决定自2023年12月24日起正式执行，望各部门及全体员工给与支持和配

合，同时祝王丽琴在新的岗位上取得成功。

特此通知！

丰汇新材料科技（湖州）有限公司

二〇二三年十二月二十四日


